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Assistenz Produktionsleitung (m/w/d)

Unterstützung der Produktionsleitung in organisatorischen und allgemeinen Assistenzaufgaben.

Planung und Vorbereitung von Produktionsaufgaben.

Deutronic ist ein inhabergeführtes mittelständisches Unternehmen aus Adlkofen bei Landshut

(Niederbayern), das sich als etablierter Partner der Industrie auf kundenspezi�sche

Leistungselektronik und Testsysteme spezialisiert hat.

Unser Unternehmensmotto „Power + More“ steht für Höchstleistung und Qualität vereint mit dem

„Mehr“, nach dem Deutronic seit jeher strebt. Mehrwert für den Kunden, für unsere Mitarbeiter,

für die Region und Umwelt – weltweit.

Wir streben nach Innovation und Qualität und haben hohe Wertvorstellungen im Umgang und

Verhalten miteinander. So schaffen Anerkennung und Wertschätzung im Team die Grundlage für

eine angenehme Arbeitsatmosphäre. Eigenverantwortliches Arbeiten in anspruchsvollen und

abwechslungsreichen Aufgaben- und Tätigkeitsbereichen motiviert und fordert jeden Mitarbeiter

(m/w/d) bei Deutronic.

 

Ihr Aufgabengebiet:

✓ Unterstützung der Produktionsleitung in organisatorischen und allgemeinen Assistenzaufgaben

✓ Planung und Vorbereitung von Produktionsaufgaben

✓ Koordination von Materialbereitstellung sowie Bearbeitung von Terminanfragen

✓ Fachliche Betreuung der Mitarbeiter

✓ Optimierung technischer und organisatorischer Betriebsabläufe

✓ Sicherstellen von Quali�kationsstandes der Mitarbeiter in Zusammenarbeit mit der

Produktionsleitung

✓ Allgemeine Assistenz und Projektaufgaben

 

Ihr Pro�l

✓ Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, alternativ eine

vergleichbare Quali�kation

✓ Berufserfahrung in produzierenden Unternehmen und im Bereich Assistenz

✓ Ein routinierter Umgang mit gängigen MS-Of�ce Kenntnissen, idealerweise Erfahrung im

ERP-/PPS-Systemen

✓ Hohe Zuverlässigkeit, Durchsetzungsvermögen und Teamgeist

✓ Fließendes Deutsch in Wort und Schrift

✓ Eine selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

 

Wir bieten Ihnen einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz in einem erfolgreichen

Familienunternehmen, eine professionelle Ausstattung, eine umfassende Einarbeitung,

regelmäßige Schulungen und nicht zuletzt eine leistungsgerechte Vergütung.

 aa
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